ZARZADZENIE NR 311/24
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 18 czerwca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegolowego sposobu przeprowadzania shuzby
przygotowawczej iorganizowania egzaminu konczgcego te stluzbe w Urzedzie Miasta
Szczecin

Na podstawie art. 19 ust. § ustawy zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530, z 2024 r. poz. 721) oraz art. 33 ust. 31 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721), zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie stuzby przygotowawczej w Urzedzie Miasta Szczecin stanowigcym
zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 360/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 sierpnia
2019 r. wsprawie szczegolowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Urzedzie Miasta Szczecin (zm.
Zarzadzenie Nr 6/23 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 4 stycznia 2023 r., Zarzadzenie
Nr 542/23 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 20 listopada 2023 r.) w§ 4ust. 1po
pkt 25 dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:

,20) Zagadnieniami z zakresu Wieloletniego Programu Rozwoju Szczecina 1ijego
wplywu na zarzadzanie projektami w Gminie Miasto Szczecin.”.

§ 2. Karta sluzby przygotowawczej stanowigca zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 360/19
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdélowego sposobu
przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe
w Urzedzie Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 6/23 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
4 stycznia 2023 r., Zarzadzenie Nr 542/23 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 20 listopada
2023 r. ) otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 311/24

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 18 czerwca 2024 r.

KARTA SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ

Imi¢ i Nazwisko

Urzad Miasta Szczecin

STANOWISKO ...ttt e
WYAZIA/BIUTO ...t et e
1. Zajecia teoretyczne obowigzkowe:
Lp. Przedmiot zajec Liczl?a Osoba prowadzaca Podpis OSOb}.’
godzin prowadzacej
1 Zagadnienia orgqnizacyjne i Regulamin shuzby
przygotowawczej
Organizacja i funkcjonowanie administracji publicznej,
2) zagadnienia z zakresu samorzadu terytorialnego
i administracji rzadowej w wojewddztwie,
3) Kodeks postgpowania administracyjnego
4) | Prawo miejscowe, zasady legislacji
5) Status pracownika samorzadowego Urzedu
6) | Instrukcja kancelaryjna
7) Postepowanie z dokumentacja w Urzedzie
8) | Dostep do informacji publicznej
9) Ochrona danych osobowych
10) | Ochrona informacji niejawnych
i Przeciwdzialanie praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu
12) | Kontrola wewngtrzna
13) | Zamowienia publiczne
14) | Zagadnienia z zakresu finanséw publicznych
15) | Strategia Rozwoju Miasta Szczecin
16) | Marka Miasta Szczecin
17) | Zasady obstugi interesantow
18) | System obiegu dokumentow w Urzedzie
19) | Elementy prawa cywilnego
20) Zagadnienia z z,akresg zapewnieqia dostepnosci dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami
Zagadnienia z zakresu Wieloletniego Programu
21) | Rozwoju Szczecina i jego wptywu na zarzadzanie
projektami w Gminie Miasto Szczecin
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2. Zajecia praktyczne w Wydziale/ Biurze:

Lp. . . Liczba Osoba prowadzaca,
’ Przedmiot zajeé godzin Ifeferat )

Podpis osoby
prowadzacej

1)

2)

3)

4

5)

Zaliczenie praktyki w Wydziale/ Biurze: ...

Dyrektor Wydziatu/Biura

3. Praktyka w Biurze Obslugi Interesantow:

Lp. . . Liczba Osoba prowadzaca,
Przedmiot zaje¢ godzin Referat

Podpis osoby
prowadzacej

D

2)

3)

4

5)

6)

Zaliczenie praktyki w Biurze Obstugi Interesantow: — ....................

Dyrektor BOI

4. Egzamin konczacy stuzbe przygotowawczg:

1) | Data przystapienia do egzaminu:

2) | Liczba uzyskanych punktow:

3) | Ocena z egzaminu:

4) Data przystapienia do egzaminu poprawkowego
(w przypadku niezaliczenia egzaminu):

5) Liczba uzyskanych punktow
z egzaminu poprawkowego:

6) | Ocena z egzaminu poprawkowego:

Szczecin, dN......coovvviiiiii i

Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego
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